Dienstvorschrift

fiilr das Stadtarchiv
Steyr.

I. Bestimmung .

Das Stadtarchiv hat die Aufgabe, das gesamte urkund-
liche Material zur Geschichte der Stadt, soweit dasselbe erreichbar
ist, zu sammeln, zu ordnen und beniitzbar zu machen und ist verpflich-
tet, den Bediirfnissen der Stadtgemeinde, der Landesverwaltung und
den staatlichen Behirden in allen Zweigen der Verwaltung und den An-
forderungen der historischen Wissenschaft zu dienen. Nicht nur auf
die unversehrte Erhaltung des eigenen Archivbestandes sondern auch
auf die Erwerbung fiir die Geschichte der Stadt wichtiger Archivalien
( Urkuhden, Akten, Handschriften, Protokolle, Rechnungen, Karten und
Pléne, kurz aller schriftlichen Aufzeichnungen ais alter Zeit ) aus
Privatbesitz oder aus dem nicht minder gefdhrdeten Gewahrsam der

Zinfte so0ll das Stadtarchiv stets bedacht sein.

Il. Personale,

Solange ein fachménnisch vorgebildeter Beamter der
Stadtgemeinde nicht zur Verfiigung steht, ist die Oberaufsicht dem
Stadtrate anvertraut. Dieser wihlt im Einvernehmen mit dem Bilirgermei-
ster einen durch Verlédsslichkeit und Ordnungssinn erprobten Beamten
fiir die eigentliche Versehung des Archivdienstes ausii?ie Sorge fir
die ungeschmélerte Erhaltung des Archives und fiir die Au&rechterhaltung
eines geordneten Bestandes erfordert die strenge Bestimmung, dass nur
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diesem oder anderen Beamten nur in dessen Begleitung der Zutritt
ins Archivlokal offen steht;;Die Vornahme von grdsseren Ordnungs-—
arbeiten hat durch den mit éer Versehung des Archivdienstes betrau-
ten Beamten besser zu unterbleiben, sondern dessen Tdtigkeit soll
gsich bloss auf die Erledigung der aus dem laufenden Amtsgeschiften
erwachsenen archivalischen Aufgaben und insbesondere auf die Sorge
einer zweckentsprechendeﬁ Aufbewahrungédes iiberlieferten Archivbe-
standes erstrecken. Bei etwa notwendiger Skﬁxtierung von Archivalien
ist ein Beschluss des Gemeindeausschusses und die Genehmigung des
Landesausschusses erforderlich. ( Zirkularerlass vom 6. Juni 19lo
Zl. 15280 ). Das Arbeiten mit offenem Licht und das Rauchen ist im

Archivraum strenge verboten,

IITI. Aufbewahrung,

Das Archivlokal soll feuer- und einbruchssicher,
vollkommen trooken, licht und gut luftbar sein. Fir Liftung und
Reinigung des Raumes und der Archivalien ist stets hinreichend zu
sorgen, Die Zutrittsmbglichkeit trockener Luft in alle Teile des
Archives, ohne dass. jedoch die Schriftstiicke dem direkten Sonnen-
liéchte ausgesetzt sind, sowie die Abwehr feuchter Temperatur sind
die besten Mittel fiir eine gute Erhaltung der Archivalien. Zur Nacht-

zeit haben die eisernen Fensterbalken stets geschlossen zu sein.

IV, Benﬁtzung .

Die Erlaubnis zur Benilitzung fiir wissenschaftliche
Zwecke, die von der Partei zu bezeichnen sind, erteilt der Biirger-
meister. D%émArchizglzggpgnﬁtzung findet nur in einer hiezu‘ﬁestimm-
ten Kanzlei des ﬁéthauseé unter steter Auiaithhgpgtt. Der Beniitzer
hat éich zu verpflichten, die ihm v?rgelegten Archivalien mit grosster
Schonung und Vorsicht zu behandeln,.dieselben unter keiner Bedingung

auch nur fiir kurze Zeit aus dem Amtslokale zu entfernen, Striche

oder Bemerkungen mit Stift oder Tinte an denselben durchaus zu ver-




meiden und sie in dem nimlichen Zustande und in der gleichen
Ordnung zuriickzustellen, wie er - sie empfangen hat. Der Zubritt ins
Archivlokal ist demselben nur ausnahmsweise und nur in‘Begle;;ung
des mit der Versehung des Archivdienstes betrauten Beamten gestattet,
der fiir diesen Zweck die Genehmigung des Stadtrates einzuholen hat,
Eine Entlehnung von Archivalien an private Beniitzer findet unter
keinen Umstanden stgtt und ebenso ist den Funktionéren und Beamten
der Stadtgemelnde eine Mitnahme von Archivalien in die Privatwoh-
nung strenge verboten. Die Beniitzung und Offnung mehrerer Faszikel
zZu gleieheereit'ist‘ﬁéglichst einzuschrénken., Nach erfolgter Be-
niitzung sind die ausgehobenen Archivalien auf Vollsténdigkeit, Un-
versehrtheit und Ordnung genau zu iiberpriifen und sofort an ihrem
Standorte im Archiv wieder einzustellen.

Eine Versendung von Archivalien findet bloss in be-
ricksichtigungswiirdigen Fidllen iiber schriftliches Ansuchen und gegen
Empfangsbestdtigung an 6ffentliche Archive und Bibliotheken oder
verwandte Anstalten statt, wenn diese die Bilirgschaft fiir feuersi-
chere Verwahrung, alleinige Beniitzung in den Amtsréumen und unver-
sehrte Riickstellung innerhaldb bestimmter Frist, die genau zu be-
zeichnen ist, iibernehmen., Bei Vergendung ist stets die schiérfste
Kontrolle zu iiben. Die ausgehobenen Archivalien sind Dblattweise
abzuzdhlen und auf der vorbereiteten Empfangsbestédtigung nach In-
halt und Zeit genau zu vermerken., Nach Zuriickstellung der Archiva-
lien und erfolgter genauer Uberpriifung ist der Empfangsschein
wieder zuriickzustellen oder zu vernichten., Uber die gesamte Beniit-

zung des Archives ist ein eigenes Protokoll zu filhren.




Vo .

In zweifelhaften Fdllen des Archivdienstes sowie bei
etwaiger Durchfiihrung grdsserer Ordnungsarbeiten ist ein Gutachten
des 0.6. Landesarchives einzuholen.

Diese Bestimmungen der Archivordnung haben sowohl

im Archivlokale als im Beniitzerzimmer stets zur Einsicht aufzuliegen.

Vom Gemeinderate der Stadt Steyr bewilligt
mit Beschluss vom 30.April 1914, Z1.29129."




